Import einer CSV-Datei in das IDEV-Formular fiir die Erhebung der Tarifinformationen
(ETI)

Dieses Dokument beschreibt den Aufbau und den Import der Meldedaten aus einer CSV-
Datei in das IDEV-Formular der Erhebung der Tarifinformationen (ETI).

Erstellung der CSV-Datei

Bitte erstellen Sie eine Excel Tabelle wie in der Musterdatei (Excel) vorgegeben. Die
Musterdatei (Excel) kann auf der Informationsseite heruntergeladen werden.

Speichern Sie die Datei dann mit dem Dateityp ,CSV (Trennzeichen-getrennt)® ab. Das
Speichern erfolgt, indem Sie Uber die ,Speichern unter‘-Funktion in Excel den Dateityp vom
vorgegebenen Excel-Format (.xls, .xIsx) zum CSV-Format (.csv) andern (siehe Abbildung):

Dateiname: | Beispiel.csv

Dateityp: TSV (Trennzeichen-getrennt) (*.c5v)

Achten Sie darauf, dass eventuelle Vornullen (z. B. bei der Personalnummer) dabei noch
erhalten bleiben. Eine Beispiel-CSV-Datei finden Sie in der folgenden Abbildung:

Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
Personalnummer;Eingliederungsnummer
@eel1;21523000010

@ee2;21523000010

@ea3;12510020000

@ee4;12510020000

8004 ;12510020000

Falls Sie beim Speichern ein Trennzeichen angeben missen, wahlen Sie bitte das
Semikolon (;).

Beachten Sie: Wenn Sie eine CSV-Datei mit Excel 6ffnen und anschlie®end speichern, gehen
filhrende Nullen verloren. Offnen Sie CSV-Dateien zum Bearbeiten daher entweder mit einem
,Editor® oder ,Notepad®.

Mame Anderungsdatum Typ GroBe
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7-Zip >
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Offnen mit 2| [ Editor
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Wenn Sie CSV-Dateien zur Ansicht dennoch mit Excel 6ffnen moéchten, verzichten Sie beim
Schlief’en auf das Speichern.



Import einer CSV-Datei in das IDEV-Formular

¢ Melden Sie sich mit Inren Zugangsdaten bei IDEV an und bestatigen (gegebenenfalls
korrigieren) Sie lhre angezeigten Betriebsdaten

e Wahlen Sie nun den Vorgang ,Meldungsabgabe“
¢ Im Bereich am rechten Seitenrand klicken Sie bitte auf ,Importieren® 1
e Das folgende Feld erscheint b

x
Daten importieren

Name v

Importvarlage  CSV & @ 4

e Hier klicken Sie bitte auf den Pfeil *

e Es erscheint folgender Bereich, in dem 2 Eintragungen zu tatigen sind:
1. Hinterlegen Sie lhre CSV-Datei, indem Sie den kleinen Ordner im Feld
.importdatei“ 6ffnen und die gewlinschte Datei suchen
2. Im Feld ,Importieren ab Zeile* andern Sie dieses bitte auf ,,2“
(Alternativ kbnnten die Spaltennamen auch entfernt werden — dann hier bitte das
Feld bei ,1“ belassen.)
3. Zuletzt klicken Sie auf ,Importieren®

Daten importieren

Importieren Sie eine Datei unter Verwendung der Importdefinition "Import”.

Importdatei
‘ ' i ‘
Importieren ab Zeile

x ‘
Trennzeichen

Semikolon (") ~ ‘
Zeilen, die nur Trennzeichen enthalten, ignorieren
Bereits eingegebene Satze léschen
Zeichensatz

1SO-8859-1 ~ ‘

Ab breChen



https://www.idev.nrw.de/idev/#/

e Bitte klicken Sie auf im folgenden Fenster auf ,Uberpriifen*

o

Ihre Angaben sind vollstindig.

Uberpriifen Sie bitte noch folgende Hinweise:

o Leider haben Sie noch keine Angaben zur Ansprechperson gemacht. Fiir
uns waren |hre freiwilligen Angaben jedoch sehr hilfreich. Bitte
liberlegen Sie, ob Sie hier nicht doch Angaben machen machten.
Korrigieren Sie bitte Ihre Angabe.

nde in Ihrem Unternehmen

mer
nde in Ihrem Unternehmen

nde in Ihrem Unternehmen

/ Diesen Hinweis nicht mehr anzeigen

Aoprechen

¢ Sie haben nun die Mdglichkeit, einen Ansprechpartner zu hinterlegen
o Kiicken Sie auf ,Weiter®
o Die importierten Datensatze werden aufgelistet

Tarifinformation je Beschiftigten
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Uber den F _Button wird eine Zelle unterhalb der markierten Zalle hinzugefugt

per W _gution 16scht die Zeile, in der sich der Button befindst

L1l
Hr, @ @

1 [ 0001 [ 21523000010] + 8
2 [ 0002 [21523000010] + W
3 [ 0003 [ 12510020000 + @
4 [ 6004 [ 12510020000, + W
5 [ 0004 [ 12510020000] + 8
6 [ ] [ ] + W
7 [ | [ | + W

e Nehmen Sie gegebenenfalls handisch noch Anderungen in den Datenséatzen vor und
klicken Sie dann wieder auf ,Weiter”

o Es folgt ein Hinweis zur lokalen Speicherung — Folgen Sie dem Hinweis, wenn Sie zuvor
Anderungen vorgenommen hatten

e Dann kdnnen Sie wieder auf ,Weiter” klicken

Priifen und senden

Priifen und senden

Ihre Angaben sind vollstindig. Uberpriifen Sie bitte noch folgende Hinweise:

e |hre Daten konnen versandt werden
e Bitte nutzen Sie dafir das Feld

e Nach erfolgreicher Ubertragung erhalten Sie eine Sendebestatigung Uber den Eingang
Ihrer Meldung

=

Zusammenfassung

(Unter == kénnen Sie sich auch eine Zusammenfassung lhrer Daten anzeigen
lassen und diese drucken bzw. speichern)




